AREA AFFARI GENERALI

U.O. SEGRETERIA GENERALE

Citta di Castenaso

DETERMINAZIONE N. 405 /2026

OGGETTO:IMPEGNO DI SPESA PER AFFIDAMENTO, SINO AL 31.08.2027, DEL
SERVIZIO DI SBOBINATURA E REVISIONE DELLE SEDUTE DEL
CONSIGLIO COMUNALE E DELLE COMMISSIONI CONSILIARI, AL FINE
DELLA SUCCESSIVA VERBALIZZAZIONE - VALORE SINALLAGMATICO.

LA RESPONSABILE D’AREA

RICHIAMATI:

* il Documento Unico di Programmazione (DUP) SeS 2026/2029 ¢ SeO 2026/2028 approvato con
deliberazione consiliare n. 40 del 24.07.2025 e successive modificazioni;

* la deliberazione del Consiglio Comunale n. 70 del 19/12/2025 con la quale ¢ stato approvato il
Bilancio di previsione 2026-2028 (art. 151 del D.Lgs. n. 267/2000 ¢ art. 10 del D.Lgs. n. 118/2011);

* il Piano esecutivo di gestione (PEG) 2026/2028 - Assegnazione risorse finanziarie approvato con
deliberazione della Giunta Comunale n. 163 del 19.12.2025;

¢ il Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAO) 2026/2028, approvato con deliberazione di
Giunta Comunale n. 10/2026;

* il Decreto del Sindaco n. 4/2025 con cui la sottoscritta Claudia Carini ¢ stata nominata Responsabile
dell’ Area Affari Generali;

VISTA la determinazione del Responsabile dell’Area Affari Generali n. 323/2025, di affidamento del
servizio di sbobinatura e di revisione delle sedute del Consiglio comunale e delle commissioni consiliari, dal
01.09.2025 sino al 31.08.2026, all’operatore economico HM s.r.l., avente valore sinallagmatico;

CONSIDERATA la necessita di procedere al rinnovo dell’affidamento del servizio di sbobinatura e revisione
delle sedute del Consiglio Comunale e delle Commissioni consiliari;

DATO ATTO del preventivo, riferito all’arco temporale dal 01/09/2026 al 31/08/2027, acquisito agli atti al
P.G. 31427/2026 e proveniente dall’operatore uscente ditta HM S.R.L., con sede legale in Via Diego
Pettinelli 3, 62024, Matelica (MC), C.F./P.IVA 01627600438, il quale prevede i seguenti servizi, per un
importo di € 4.500,00 + IVA al 22% (per un totale complessivo di € 5.490,00):

e licenza di utilizzo della Piattaforma CiviCam;
e gestione suddivisione Ordine del giorno, interventi e votazioni dei Consigli Comunali;
e sottotitolazione automatica dei video (on-demand);



e servizio di Speech to Text: trascrizione automatica del parlato con generazione del report (ore illimitate);

e servizio di revisione professionale del testo trascritto automaticamente - 30 ore di Consiglio Comunale
(con consegna entro 10 giorni lavorativi);

e sbobinatura e revisione del testo delle Commissioni Consiliari 40 ore: consegna del documento di
verbalizzazione revisionato — in formato Word e PDF— entro 10 giorni lavorativi dalla consegna del file
audio;

e ricerca Full - Text: ricerca per parola all’interno dell’archivio CiviCam.

e hosting dei video delle sedute per visione on-demand di tutti i consigli registrati durante 1’anno, presso
server dedicati (archivio illimitato);

® assistenza;

e software di videoconferenza;

CONSIDERATO:

- che I’art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 prevede che, in caso di affidamento diretto, la decisione a
contrarre individua I’oggetto, I’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di
carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacita economico- finanziaria e tecnico -
professionale;

- che ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023 le stazioni appaltanti procedono mediante affidamento diretto
per i lavori di importo inferiore a 150.000,00 euro e per i servizi e le forniture di importo inferiore a
140.000,00 euro, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attivita di progettazione;

- che per il presente affidamento non vi ¢ 1’obbligo del preventivo inserimento nel programma triennale degli
acquisti di beni e servizi di cui all’art. 37 del D. Lgs. 36/2023 e ss. mm. ii., in quanto di importo inferiore a
140.000 euro, IVA esclusa;

- che il Codice Identificativo Gara (CIG), attribuito al presente affidamento, ¢ il seguente: BCADFADESF;

CONSIDERATO INOLTRE:

- che il preventivo di cui sopra risulta essere congruo ¢ adeguato rispetto alle esigenze dell’Ente;

- che per la fornitura di beni o di servizi in oggetto non ¢ necessario ricorrere al Mercato Elettronico per la
Pubblica Amministrazione (MEPA), trattandosi di un affidamento il cui valore (esclusa IVA) ¢ inferiore a €
5.000,00;

VISTO:

- Dart. 49, comma 4, del D.Lgs. 36/2023 il quale prevede che “In casi motivati con riferimento alla struttura
del mercato e alla effettiva assenza di alternative, nonché di accurata esecuzione del precedente contratto, il
contraente uscente puo essere reinvitato, o essere individuato quale affidatario diretto”;

- I’art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023, il quale prevede un’ulteriore deroga all’applicazione del principio
di rotazione per gli affidamenti di valore inferiore a 5.000,00 €, IVA esclusa;

DATO ATTO:

- che il servizio offerto dall’operatore economico HM S.R.L. ¢ sempre stato preciso e soddisfacente;

- che la continuita del servizio ¢ funzionale alla conservazione dell'infrastruttura tecnologica gia utilizzata,
alla compatibilita con il sistema di registrazione/trascrizione e alla continuita operativa, evitando costi e
disservizi derivanti dalla migrazione a un diverso sistema;

- che il valore dell’affidamento oggetto del presente atto, esclusa IVA, ¢ inferiore ad € 5.000,00;

DATO ATTO INOLTRE della necessita di suddividere I’importo di cui sopra sulla base delle annualita di
rispettiva competenza, ed impegnare pertanto, per 1’affidamento dei servizi individuati in oggetto, la somma
di € 1.500,00 + IVA al 22% sull’annualita 2026, ed € 3.000 + IVA al 22% sull’annualita 2027, impegni
specificati altresi nella parte dispositiva della presente determinazione;

VERIFICATE:

- la dichiarazione sottoscritta dal Legale Rappresentante dell’operatore economico, sull’insussistenza delle
condizioni di esclusione alla partecipazione a gare pubbliche, acquisita agli atti dell’Ente al P. G.
32145/2026;

- il modulo per la tracciabilita dei flussi finanziari, sottoscritto dal Legale Rappresentante dell’operatore
economico e acquisito agli atti dell’Ente al P. G. 32145/2026;



- la regolarita contributiva dell’operatore economico, mediante 1’acquisizione agli atti dell’Ente del DURC,
con scadenza il 02/09/2026;
- I’assenza di attestazioni nel Casellario delle Imprese ANAC a carico dell’operatore economico di cui sopra;

ATTESO che, ai sensi dell’art. 192 del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267 e ss.mm.ii., la stipulazione dei contratti
deve essere preceduta da apposita determinazione del responsabile del procedimento di spesa indicante:

a) il fine che con il contratto si intende perseguire;

b) I'oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali;

c) le modalita di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti delle
pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;

ATTESTATO, con valore dichiarativo in virti della sottoscrizione del presente atto, che il sottoscritto non
versa in situazione di conflitto di interesse alcuno in relazione all’affidamento in
oggetto, ai sensi dell’art. 6-bis della L. 241/1990, dell’art. 7 del DPR 62/2013 ¢ dell’art. 16 del
D.Lgs. 36/2023;

VISTO l’art. 9, comma 2, del D. L. 78/2009, convertito in L. 102/2009, in base al quale il funzionario che
adotta provvedimenti che comportano impegni di spesa ha 1’obbligo di accertare preventivamente che il
programma dei conseguenti pagamenti sia compatibile con i relativi stanziamenti e con le regole di finanza
pubblica.

ACCERTATA la disponibilita effettiva esistente nella propria dotazione in conto dei capitoli di spesa di cui in
parte dispositiva.

VISTIL:
* il D. Lgs. 267/2000;
* il D. Lgs. 36/2023;
* il D.Lgs. 118/2011;
* il D.P.C.M. 28/12/2011;
» il vigente Regolamento di organizzazione degli uffici e servizi,
* il vigente Regolamento dei contratti;
* il vigente Regolamento di contabilita.

DETERMINA

Per le motivazioni espresse in premessa € qui integralmente richiamate,

1) DI APPROVARE I’affidamento dei servizi di sbobinatura, di revisione delle sedute del consiglio
comunale e delle commissioni consiliari, nonché di consegna dei documenti di verbalizzazione revisionati
per la successiva redazione del verbale (in formato word e PDF entro 10 gg. lavorativi dalla consegna del file
audio), per il periodo dall’01.09.2026 al 31.08.2027;

2) DI AFFIDARE, ai sensi dell’art. 50, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, tale servizio alla ditta HM S.R.L con
sede in Via Diego Pettinelli 3, 62024 Matelica (MC) C.F./P.IVA 01627600438, alle condizioni di cui al
preventivo acquisito agli atti con P.G. 31427/2026, per un importo di € 4.500,00 + IVA al 22% (per un totale
complessivo di € 5.490,00);

3) DI IMPEGNARE, ai sensi dell’art. 183, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000 e del principio contabile
applicato all. 4/2 al D.Lgs. n. 118/2011, a favore della ditta HM S.R.L con sede in Via Diego Pettinelli 3,
62024 Matelica (MC) C.F./P.IVA 01627600438, la spesa complessiva di € 4.500,00 + IVA al 22% (per un
totale di € 5.490,00) con imputazione finanziaria al seguente capitolo del Bilancio di previsione 2026/2028,
esercizi 2026 e 2027, il quale presenta la necessaria disponibilita, e con imputazione economica al Centro di
Costo ¢ al Fattore produttivo in appresso specificati:



Cap./Art. Descrizione Imponibile LVA. Totale Anno CdC Fp
Forniture per organi 1206 301309
102001125/11 istituzionali — Beni e € 1.500,00 22% €1.830.00 2026 Segreteria Estrazione/
materiale vario R Generale elaborazione dati
Cap./Art. Descrizione Imponibile LVA. Totale Anno CdC Fp
Forniture per organi 1206 301309
102001125/11 istituzionali — Beni e € 3.000,00 22% €3.660.00 2027 Segreteria Estrazione/
materiale vario U Generale elaborazione dati

Fornitore: HM S.R.L, via Diego Pettinelli 3, 62024 Matelica (MC);
C.F.eP. Iva 01627600438;
CIG: BCADFADESF;

4) DI CONFERIRE valore sinallagmatico alla presente determinazione, mediante sottoscrizione della
medesima da parte del Legale Rappresentante dell’impresa HM S.R.L. e della sottoscritta Responsabile,
dando atto che le condizioni di svolgimento della prestazione sono quelle previste nel preventivo citato in
premessa e acquisito agli atti dell’Ente al P.G. 31427/2026;

5) DI ACCERTARE, ai fini del controllo preventivo di regolarita amministrativa-contabile di cui all’articolo
147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, la regolarita tecnica del presente provvedimento in ordine alla
legittimita e alla correttezza dell’azione amministrativa, il cui parere favorevole ¢ reso unitamente alla
sottoscrizione del presente provvedimento da parte della Responsabile d’Area;

6) DI DARE ATTO che:

« ai sensi dell’art. 8 della Legge 241/1990, il Responsabile del Procedimento ¢ Claudia Carini, Responsabile
dell’ Area Affari Generali del Comune di Castenaso;

+ il CIG relativo al servizio in oggetto ¢ il seguente: BCADFADESF;

* il pagamento della fornitura avverra entro 30 giorni dalla data di arrivo della fattura elettronica all'Ente;

« il fornitore si assume gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alla legge n. 136/2010;

* il presente provvedimento ¢ stato adottato nel rispetto delle disposizioni di cui alla L. 190/2012 e della
sottosezione di programmazione - Rischi corruttivi e trasparenza del PIAO 2026/2028, approvato con
deliberazione della Giunta Comunale n. 10/2026, non sussistendo relazioni di parentela fino al 4° grado,
coniugio o affinita tra chi ha istruito e/o chi adotta I'atto e i titolari, gli amministratori o soci dei destinatari
del provvedimento, rinviando alle dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta del dipendente che ha istruito
l'atto e del responsabile che adotta il presente provvedimento finale, depositate nei rispettivi fascicoli
personali.

Li, 12/08/2026 LA RESPONSABILE D’AREA
CARINI CLAUDIA
(Sottoscritto digitalmente ai sensi
dell'art. 21 D.L.gs n 82/2005 e s.m.i.)

CLAUDIA CARINI
12.08.2026 08:52:38 CEST
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